
Centrum sociálnych služieb Ľadoveň 

J. Mazúra 5211/34, 03601 Martin 
v zriaďovateľskej pôsobnosti Žilinského samosprávneho kraja 

 
 

OZNAM O VOĽNOM PRACOVNOM MIESTE 

 

 

Pracovná pozícia:         PERSONALISTA, MZDOVÝ ÚČTOVNÍK   
 

Druh pracovného pomeru :  hlavný pracovný pomer 

 

Stručný popis pracovnej činnosti: 

- komplexné spracovávanie personálnej agendy  

- komplexné spracovávanie mzdovej agendy 

- vedenie a archivácia personálnej a mzdovej agendy 

- evidencia, kontrola a  spracovanie mesačných výkazov dochádzky 

v programe CYGNUS 

- zabezpečovanie povinných školení BOZP a PO s dodávateľom tejto služby 

- zabezpečovanie vstupných, periodických a výstupných lekárskych prehliadok 

u zmluvného lekára a vedenie komplexnej agendy 

- vypracovávanie analýz a reportov zo spracovávanej agendy pre potreby 

zamestnávateľa a nadriadených organizácií  

- komunikácia a zabezpečovanie agendy so Sociálnou poisťovňou, 

zdravotnými poisťovňami, Daňovým úradom, súdmi, exekútormi 

- zabezpečovať evidencie a prenos údajov do externých softvérov a portálov   

- zabezpečenie zazmluvnenia zamestnancov v zmysle platnej legislatívy na 

povinný 3. pilier DDS 

  Pracovná doba:   jednozmenná  prevádzka 

Prac. čas:    07,00 hod. – 15,00 hod. 

         

Dátum nástupu:   ASAP 

 

Mzda:     odmeňovanie podľa zákona č. 553/2003 Z.z. 

 

Požadované vzdelanie:  SŠ, VŠ 

 

Prax:     prax v oblasti personalistiky a mzdového účtovníctva výhodou 

 

Požiadavky na zamestnanca:  

 bezúhonnosť, právna spôsobilosť, samostatnosť, precíznosť, zodpovednosť 

 

Ponúkame benefity pre zamestnancov: 

- príspevok na doplnkové dôchodkové sporenie 

- pružný pracovný čas 

- ďalšie benefity v zmysle uzatvorenej kolektívnej zmluvy v aktuálne  

platnom znení 

Záujemcovia o uvedenú pracovnú pozíciu môžu svoje žiadosti o prijatie do pracovného pomeru spolu so 

životopisom posielať do 22.04.2024 na e-mail: ddmt@vuczilina.sk, resp. poštou na adresu: 

Centrum sociálnych služieb Ľadoveň, J. Mazúra 5211/34, 036 01 Martin 

Zamestnávateľ si vyhradzuje právo osloviť a pozvať na pracovný pohovor len vybraných uchádzačov. 

V Martine, dňa 10.04.2024 

mailto:ddmt@vuczilina.sk

