Centrum socidlnych sluZieb Ladoveri
J. Mazura 5211/34, 03601 Martin

v zriad’ovatel’skej posobnosti Zilinského samosprdavneho kraja

OZNAM O VOLNOM PRACOVNOM MIESTE

Pracovna pozicia: PERSONALISTA, MZDOVY UCTOVNIK

Druh pracovného pomeru : hlavny pracovny pomer

Struény popis pracovnej ¢innosti:

- komplexné spracovavanie personalnej agendy

- komplexné spracovavanie mzdovej agendy

- vedenie a archivacia personalnej a mzdovej agendy

- evidencia, kontrola a spracovanie mesaénych vykazov dochadzky
v programe CYGNUS

- zabezpecCovanie povinnych skoleni BOZP a PO s dodavatefom tejto sluzby

- zabezpecCovanie vstupnych, periodickych a vystupnych lekarskych prehliadok
u zmluvného lekara a vedenie komplexnej agendy

- vypracovavanie analyz a reportov zo spracovavanej agendy pre potreby
zamestnavatela a nadriadenych organizacii

- komunikacia a zabezpecCovanie agendy so Socialnou poistovnou,
zdravotnymi poistoviiami, Dafilovym uradom, sudmi, exekutormi

- zabezpecovat evidencie a prenos udajov do externych softvérov a portalov

- zabezpelenie zazmluvnenia zamestnancov v zmysle platnej legislativy na
povinny 3. pilier DDS

Pracovna doba: jednozmenna prevadzka

Prac. Cas: 07,00 hod. — 15,00 hod.

Datum nastupu: ASAP

Mzda: odmenovanie podla zakona ¢. 553/2003 Z.z.

PoZadované vzdelanie: SISV

Prax: prax v oblasti personalistiky a mzdového uctovnictva vyhodou

PoZiadavky na zamestnanca:
bezuhonnost, pravna spdsobilost, samostatnost, preciznost, zodpovednost

Ponukame benefity pre zamestnancov:
- prispevok na doplnkové déchodkové sporenie
- pruzny pracovny ¢as
- dalSie benefity v zmysle uzatvorenej kolektivnej zmluvy v aktualne
plathom zneni

Zaujemcovia o uvedenu pracovnu poziciu mdzu svoje ziadosti o prijatie do pracovného pomeru spolu so
zivotopisom posielat do 22.04.2024 na e-mail: ddmt@vuczilina.sk, resp. poStou na adresu:

Centrum socialnych sluzieb Ladoven, J. Mazura 5211/34, 036 01 Martin
Zamestnavatel si vyhradzuje pravo oslovit' a pozvat na pracovny pohovor len vybranych uchadzacov.

V Martine, diia 10.04.2024


mailto:ddmt@vuczilina.sk

